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南京国际博览中心2021年5月26-28日

1.4  特装图纸报审注意事项（截止日期：2021年4月23日）

1. 主场审图联系人：贺鑫 电话：0755-81488483-622 手机：18128860496 

   工作QQ：804900255

2. 注意事项：

① 特装展位必须按要求将设计方案图纸及相关资料提交至主场搭建商进行审核，且通过图 

 纸审核后方可办理进场施工手续，否则禁止进场施工。

② 特装图纸报审时间：搭建商请务必于2021年4月23日前登录“主场服务平台”http:// 

	 zhan.zzxes.com.cn/special/cidpex28进行第一次报图，2021年4月23日以前 

	 未提交第一次报图资料的展位，将收取延时报图费用2000元/展位。

③ 已提交报图资料但未能通过审核的展位或第一次报图后图纸有修改的展位，请及时提 

	 交修改资料和补充文件，并在2021年5月7日前（含7日）通过图纸审核。2021年 

	 5月7日前未能通过审核的展位，将收取延时审图费用2000元/展位，并可能顺延进场 

	 施工时间。（提示：通过审核后，主场搭建商将以邮件形式，发送一份审核通过回执，请 

 注意查收附件）

④ 为避免出现系统报图没有成功提交，如提交三天后还没有收到主场搭建商的任何邮件回

 复，请及时主动联系主场审图负责人。

3. 特装图纸报审所需资料（请网上提交，不接受传真）。

序号 需递交材料 备注说明

01

填写：
《特装展位施工申请表及安
全责任书》、《南京国际博览
中心进馆作业安全责任承诺
书》（见表格1、2）

要求：
① 必须填写完整，签字盖章（参展公司与搭建公司双方）
② 展台内如果安放视频设备（包括LED、等离子电视、触摸
显示屏等）的参展企业，必须签订《视频设备管理和音量控
制承诺书》（见表格3），并支付相应的保证金

02 搭建商施工资质证明 要求：（加盖公章）施工单位具有展览工程搭建的等级认证

03
展览公司营业执照复印件或
扫描件

要求：（加盖公章）要显示经营范围的内容（新版营业执照
可到工商局网站截图后发送）

04
展览公司法人身份证复印件
或扫描件

要求：（加盖公章）认真填写现场负责人的联系方式（手机
号码），以便及时处理各种问题

05 展览公司与展商合同 要求：提供首页和双方签字盖章页面

06 展览公司与搭建工厂合同
要求：① 提供首页和双方签字盖章页面
          ② 如展览公司有自己的搭建工厂，请填写《无展览公  
               司与搭建合同情况说明》（见表格4），并签字盖章
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备注：

1. 请务必对照展位平面图，准确找到相应的展位，对照展馆各部位限制尺寸制定设计方案。

2. 网上“主场服务平台”如有操作不明之处，可点击系统页面顶部“帮助中心”查看详细内容

 （https://www.kancloud.cn/geestu/help/605351），或联系主场（服务电话：0755-81488483- 

  647/603）。

07
搭建工厂营业执照复印件或
扫描件

要求：（加盖公章）要显示经营范围的内容（新版营业执照
可到工商局网站截图后发送）

08
搭建工厂法人和现场施工负
责人身份证复印件或扫描件

要求：（加盖公章）认真填写现场负责人的联系方式（手机
号码），以便及时处理各种问题；施工负责人身份信息与承
诺书一致

09
特种作业人员特种作业操作
证复印件或扫描件

要求：（加盖公章）现场施工电工需提供电工证（IC卡正反
面）复印件或扫描件，证件必须按期复审合格

10
施工人员信息及身份证复印
件

要求：提供现场施工人员姓名、性别、电话、身份证号及身
份证复印件

11 设计方案彩色效果图 要求：含平视图、俯（透）视图和立面图、封顶面积示意图

12 设计方案施工结构图
要求：标明主体承重结构支撑点位置及距离尺寸(门头和
内部)，展位内部各横梁间跨度尺寸，墙体厚度，悬挂物（吊
灯，灯箱等）物件重量以及固定的工艺

13 设计方案材质尺寸图
要求：标明整体展位长宽尺寸，各墙体的高度并标明主要材
质（B1难燃级）

14 配电系统图
要求：说明用电总功率，总开关额定电流/电压，采用电线
规格型号和敷设方式，展位用电量计算书

15 电气分布图
要求：说明所使用的灯具，插座，规格，种类，安装位置，总
控制电箱具体安装位置

16 水电系统图 要求：标注用水、用电设备和电箱位置

17 保险单

要求：① 登录“主场服务平台”http://zhan.zzxes.com.cn/ 
               special/cidpex28购买“展览会责任保险”

            特别提示：展位面积为371~450（含）m2的搭建商 
             请与承保公司联系人（李佩桐 138 2881 6795）联 
              系保险购买事宜，勿通过“主场服务平台”购买！
          ② 提供购买保险的保险公司确认单（未购买保险不予      
                 办理进场施工手续）

18 防疫安全责任书 要求：（加盖公章）严格按责任书要求执行
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报图样本：
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特装展位审核通过回执

                                                          公司

您好！贵公司承接的展位特装方案（展位号：             ），经我司审核暂未发现结构安全隐患。

请确保现场务必按照报审图纸搭建施工，如发现与图纸不相符合或者现场施工存在安全隐患将无

条件进行整改，拒不整改或者整改不彻底将会依据“展馆使用管理规定”，给予停工、扣罚安全押

金的处罚。另请核对展位所属展厅平面位置、规定开口方式和方向及以下注意事项。

特装展位搭建结构：展位面积≤36m2，馆内搭建高度不得超过4m，展位面积＞36m2，馆内搭

建高度不得超过4.5m。禁止搭建两层结构。

一、 特装展位必须搭建于大会指定范围内，其垂直投影不得超过划线范围。

二、 特装木质结构跨度限制6m以内。钢结构限制在8m。且所有横梁必须有足够的相关质量 

 要求。

三、 展台顶部覆盖率不得超过30%。不得使用断头梁做大跨度结构，如需悬挂展品结构一定

 确保结构牢固，封闭式的特装展位或面积超过200m2的特装展位，至少设置两个出入口。

四、 展位外露的地方必须做美化装饰处理，维护展厅整体美观，不得影响其他展位效果。

五、 如未提前申报用电申请，请抓紧时间申报。入场布展手续办理请到现场服务台办理，并交 

 纳特装管理费、施工证、施工安全清洁押金等费用后方可进入现场施工。

六、 请使用具备国标或符合场馆规定的电线，使用符合用电标准的分线漏电保护电箱，并且 

 电箱必须放置展位外侧，不得以任何理由放置储物间或者封闭位置。

七、 所有木制登高梯不得入场；严禁使用弹力布做任何装饰。

八、 所有灯箱顶部必须开散热孔。装饰材料的使用必须符合场馆消防管理规定，所有木质搭 

 建材料必须刷防火漆，禁止使用密度板、泡沫、海绵、皮草等易燃材料。

九、 请搭建公司安全负责人（必须是负责人）务必参加由主办单位和南京国际博览中心相关 

	 安全部门组织的安全工作线上会议。如未参加安全线上会议，将不予办理进场施工手续。

请仔细阅读《参展商手册》特装展位说明。谢谢！

智奥会展（深圳）有限公司

年      月      日

注：进场时请携带《特装展位审核通过回执》到现场服务台（3B登录厅主场服务台），办理相 

            关手续。

联系人：

图纸结构安全审核、主场施工安全管理        贺鑫 18128860496

特装展位审图通过回执样本：
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